
目次

1. 投稿準備

2. Submission system(Susy)へのユーザー登録、変更

3. 投稿手続き

論文投稿手続きのご案内

2023年4月発行版

JAPAN G.K.
Academic Open Access Publishing
since 1996



【必読】
本案内書のご利用について

(1) 「論文投稿手続きのご案内」（以下、本案内書）は、下記(2)-(4)項をご理解の上、
ご利用いただきますようお願いいたします。

(2) 本案内書は、弊社が提供するSubmission System(SuSy)を利用した論文投稿
手続きに関しての、和文参考資料として作成したものです。
実際のご利用に際しては、各雑誌のホームページにあります「Aims&Scopes」と

「Instructions for Authors」をご熟読いただいたうえでご利用ください。

(3) 実際のご投稿手続きに際しては、各雑誌のEditorial Office（編集部）からのご案内
を優先していただきますようお願いいたします。

(4) SuSyは、改良変更が逐次行われております。バージョン変更には可能な限り
対応するよう努めておりますが、 新バージョンの内容の反映に時間がかかる場合
がございます。予めご了承ください。



1. 投稿準備

1) 投稿規定の確認

2) テンプレートの入手
論文の作成の際には、弊社のテンプレートをご使用ください。テンプレートは、WordファイルとLaTexファイル



2. Submission system(Susy)へのユーザー登録、 変更

2) 情報を入力し、ご利用規約とプライバシーポリシーをご確認の上、下の「Register with mdpi.com」を
クリックしてください。自動確認メールがご入力いただいたアドレスに送信されます。届いたメールに記載
されているリンクをクリックし、SuSyアカウントを有効化してください。その後、ログインページよりSuSy
にログインしてください。初めてログインされた際、プロフィールの編集画面が表示されますので、必須事
項をご入力の上、「Save」をクリックし登録を完了してください。



3. 投稿手続き

1) MDPIのSubmission System(https://login.mdpi.com/)にログインし、左の「Submit Manuscript」を選択します。
なお途中まで登録した論文は自動保存されていますので、「Display Submitted Manuscript」の「Incomplete 
submissions」を選択し、投稿手続きを続けたい論文を選択してください。

2) 「Manuscript」に投稿論文のWord file(Wordで作成した場合)あるいはZip file(LaTexで作成した場合)
をアップロードし、「Proceed」をクリックしてください。



3) Step1: Manuscript Information(論文情報の入力)

① Choose Journal: 投稿を予定している雑誌を選択してください。
② Section, ③ Research Topics: 投稿を予定しているセクションや特集号があれば、選択してください。
なければ、「all」を選択してください。
④ Choose Article Type: 論文の種類(Article, Review等)を選択してください。
⑤ Title: 論文名を入力してください（注：原稿上の題名と一致するようにしてください。）
⑥ Abstract: Abstract(要約)を入力してください（注：原稿上の要約と一致するようにしてください。）
⑦ Keyword: Keywordを入力してください。Keywordの間は「;（セミコロン）」を入力してください。

（注：原稿上のKeywordと一致するようにしてください。）
⑧ Number of Pages: 原稿のページ数を入力してください。
⑨ Number of Authors: 著者数を入力してください。
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4) Step2: Author Information(著者情報の入力）
4)−1: 下記に従って著者情報を一人ずつ入力してください。著者名の右にある「[+]」をクリックし「[-]」にすると、

① Institutional E-mail address: Emailアドレス（注：大学や研究機関のアドレスをご使用ください）。 
② Name: 著者名を入力してください（注：原稿上の氏名・著者順と一致するようにしてください。）。
③ Display E-mail: オンライン公開後の論文（ダウンロード版、ウェブ版）にEmailアドレスの表示を希望される場合
は、"Yes"をご選択ください。Corresponding Authorの方は表示が必須となっております）。
④ Contributor Rules（著者が2名以上の場合のみ）: 以下の選択肢より、各著者の役割を選択してください
(Conceptualization; Data curation; Formal analysis; Funding acquisition; Investigation; Methodology; Project adminis-

tration; Resources; Software; Supervision; Validation; Visualization; Writing—Original draft, Writing—review & editing)。
⑤ Corresponding Author, ⑥ Submitting Author: 責任著者、投稿著者の方は選択してください。
 Submitting Authorの方にはEditorial Officeからご連絡が優先的に送られます。予めご了承ください。
⑦ Title: 以下の選択肢より、著者の敬称を選択してください(Dr.; Mr.; Mrs.; Ms.; Mx.; Prof.; Prof. Dr.)。
⑧ Country / Territory: 所属機関の所在国を選択してください。
⑨ Affiliation / Institution: 所属機関名（大学名、研究機関名、社名など）を入力してください。
⑩ Personal Homepage: Corresponding Authorの方は必須です。 
可能であれば、現在の所属と経歴が掲載されているホームページをご使用ください。
⑪ Biography: Biographyをご入力いただき、SciProfilesへの公開を希望される場合は、「Post Biography to 
SciProfiles」をYesにしてください。
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4)−2: 新たに著者を追加する場合は、「Add another author」をクリックしてください。
すべての著者を入力し終わったら、各確認内容を一読していただき、同意いただいた場合はチェックをいれ、

5) Step3: Suggest and Exclude Reviewers（査読者情報の入力）
5)−1: （必須）査読の依頼を希望される研究者（最低5名）の情報を入力してください。
編集部で査読者としての適格性を確認した後に査読を依頼します。
なお査読者を指定する場合は、以下の条件をご確認ください。

・ 著者と利益相反がないこと
・ PhDの学位（Medical分野のジャーナルの場合はMD）を取得していること



5) Step3: Suggest and Exclude Reviewers（査読者情報の入力）
5)−2: （必要な方のみ）投稿論文に関連がある参考論文のDOI linkを入力してください。
また、査読者候補の対象外にしたい研究者の情報を入力してください。



6) Step4: Upload Manuscript（原稿のアップロード）

① Manuscript (Word / ZIP): 原稿のWord fi le（Wordで作成）あるいはZip fi le（LaTexで作成）をアップロードしてください。

② Manuscipt (PDF): 原稿のPDFバージョンをアップロードしてください。

③ Graphical Abstruct: （必要な方のみ）Graphical Abstruct（論文の要点まとめた図）をアップロードしてください。

④⑤ Cover letter(PDF): Cover letterのPDFバージョンを④にアップロードし、⑤に同内容を入力してください。
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②
③
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① Copyright Permission Files: 他の論文、出版物からの図表の引用・転載等、著作権の許可が必要な場合
は、こちらに転載許可承諾書を添付してください。

② Supplementary File (s): Supplementary Fileをアップロードしてください。
なお、ファイルサイズが200MBを超える場合は、案内に従いZenodoにアップロードし、そのDOI番号あるいは
Linkを貼付してください。なおアップロードがうまくいかない場合は、編集部あるいはアシスタントエディター
が割り当てられた後にアシスタントエディターにご連絡ください。

①

②



① Funding Information: 研究や論文作成に関して資金提供を受けている場合は、記入してください。
② Recruiting Reviewers: [Yes]を選択すると、題目、要約、キーワードが、投稿雑誌のReview board member            
に開示されます。Review board memberの研究者が査読を希望する場合は、編集部にその通知が送られ、 
編集部で査読者としての適格性を確認した後に査読を依頼します。
③ Potential conflict of interest exists: 利益相反がある場合は、記入してください。
④ Published Materials: 投稿論文の結果、図表などが他で既に発表されている場合、 または公開準備中
である場合は、こちらに詳細をご記入ください。
⑤ Open peer review: [Yes]を選択すると、論文出版後、査読過程（査読者のコメントや判定、それに対する著者
の返答）がすべて公開され、どなたでも閲覧できるようになります。 
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7) Step5: Final Step（最終確認、論文処理費用の割引の選択など）
7) −1: Payer Informationをご入力ください（こちらの情報はご投稿後も編集可能です）。また、必要事項を一読
していただき、同意いただいた場合はチェックを入れてください。



① Institutional Open Access Program: 機関オープンアクセスプログラム(IOAP)に登録している機関の著者は、Select 
IOAPに所属機関名が選択されているか確認してください (注：IOAP登録機関の場合、投稿完了後に投稿された
著者に論文処理費用(APC)に関するメールが自動送信されますが、論文が受理されるまではDiscount Voucher

（割引券）の追加は可能です。追加を希望される場合は、担当のAssistant Editorまでご連絡ください）。
② Discount Vouchers: Discount Vouchers（割引券）を使用される方は、Voucher Codeを入力してください(注：他の種
類のvoucherは併用できません）。
③ Preprints: MDPIが運営するプレプリント（査読前論文）のプラットフォームです。
投稿後、数日以内に公開され、DOI番号が割り当てられます。こちらのPreprintsへの査読前掲載をご希望の場合は、
ここにチェックをいれてください。なお、Preprintsにて公開された原稿は原則撤回できませんので予めご了承
ください。また、Preprintsご利用の前には、ご投稿予定誌の投稿規定と、Preprintsのガイドライン（下記URL）を必ず
ご確認ください。https://www.preprints.org/instructions_for_authors

ご投稿論文の進捗状況は、トップページ「Submission Menu」の「Display Submitted Manuscripts」タブ（投稿著者）あ
るいは「Display Co-authored Manuscripts」タブ（共著者）よりご確認いただけます。
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お問い合わせ先
E-mail :  info-tokyo@mdpi.com
Tel:  (03)  5829 3835
平日9:30-18:00

東京オフィス所在地
〒103-0004　
東京都中央区東日本橋2丁目23-3　
MYS東日本橋4階

www.mdpi.com/offices/ japan


